GESTION INTEGRAL

LISTA DE CHEQUEO PARA ORDEN Y ASEO

Codigo: CVM-GI-SST-FT-7 |

Fecha: 01-06-2028

Ulnels _apfieda —
=35> i::uv
MQ ’_LO 4 Bueno

1 - 5 Excelente

[Existan Ineumos Innacesaros © on exceso papeleria, documentacion,
objetos personales

Existen Equipos ylo herramientas innecesarias en el puesto de trabajo
que no son utilizados

Existe desechos en lugares no indicados

[Existen elamentas que no son Utiles en el puesto de trabajo.

Les oficinas estén despejadas de cajas con objetos / documentos en los
|rincones o bajo los escritorios.

Los cables y lineas de servicio se encuentran canalizados y no
|obstaculizan conservando en lo posible, la estética del érea

Las oficinas se encuentran libres muebles, mesas, equipos, repueslo,

y W Que NO Se Usan y nNo se requieren.

Las paredes e instalaciones no se encuentran sobrecargadas de
y on.

Les paredes, techos, pisos ldmparas, ventanas y puertas estan limpias y!
en buen estado

Los de de energia, telefonia y demas se encuentan|
canalizados.

Las éreas de on se o y

El puesto de trabajo permanece aseado y limpio.

Los capnes se entran i de acuerdo @

er en los mismos.

Los ywnmmMM(Mym

El archivo de documentos es el adecuado por lo que permite su facil y
do acceso e i i6n de los

A Al ST

pasilios y/o circyl :
y se er libres de y estan en buen estado,

Se encuentran los insumos  debidamente  identificados y
| protegidos archivadores y equipos (ej guaya, doc. en custodia, etc)

=

El puesto es vi para fiar sus labores

e

Los materiales equipo y hemrami se
|adecuadamertte en las dreas destinadas para estos.

Los materiales encuentran rotulados y se almacenan en estantes o
estioas en buen estado

El material se encuentra apilado correctamente (Altura maxima a 2
metros) de forma altema para evitar derrumbamiento.

los
quimicos, se encuentran separados segun la matriz de compatibilidad y

L Las cosas que se ulilizan regresan a su lugar después de su uso?

Se segin el alimacenamiento se ubica con facilidad cualquier material u
obyeto en 18 bodega

La de los en los puestos de trabajo se hace de
scuerdo al c4digo de colores y en las canecas respectivas.

Los servicios sanitanos y las &reas de alimentacion se encuentran
limpios ordenas y libres de obstaculos

27

Los servicios sanitarios y dreas de alimentacion, ventlados e
iluminados

Los cuentan con descargue de agua y se pravee de)
agua para el aseo personal.

Se mantiene el rea de vabajo limpia

TN T HERHE

Exisle y sabe qQue exisle un lugar delerminado y funcional a cada
implemento utilizado

Habito de limpieza ]uwmnmmm
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a0 | Protacsén persanar T plamantas do proteccidn pareonal do Acus/do & fu labor

h Autoaundado ]&mhmmwmmmg

" Las maquings y sus dispositivos estdn limpias y 6n orden sin firaciones)
o . de aonite © grase

Elnmestor do  [Loe herramientas 8 ubsoan horizontalmante en los frentes da trabajo)
» soqundad uando se suspanda I actividad con estas

» S & W”mmmnmmnmmyo.

;._L 0| s

saquidad NooRen B ety
i . s heramientns, equinos, y estdn limpias en)
B Y e

Las horamientas y 18 maquinaria se mantienen en buen estado y se
on sihos

hor na dispy

| witio de trabajo es adecundo pera realizar la labor. ruido,

2 N

Se etectia autoevaluacion de ORDEN Y ASEQ periédicaments y se)
AroevBlunctn | o meores
- !ammm.nmumyn
retroalimenta el drea
Entrenamvento

Evidencie del conocimiento del programa de ORDEN Y ASEQ por los| L{

|eolaboradores del srea.
& |Los residuos sélidos genarados se clasifican de acuerdo con el PMIRS
- [estiputado en la empresa
R . |Las canecas o recipientes son suficientes, estén ubicados en un silio que|
- Ino obstruyen las vias de circulacién \J
3]
@ los Las canecas vacias estén limpias y no generan malos| {

. Elementos Se hace devolucion al almacén, de los elementos que pueden ser|
[ algun valor para la empresa

A finalizar la actividad las éreas de trabajo permanecen ordenadas.

mxammamwmy-uummmmmmum,mnﬁdm-m(wmu.)om (por encima de_..) es
bueno o malo, NO, los valores resultante solo indican si el ltem o aspecto evaluado en muy bajo o excelente segun la observacion o hallazgo en contrado

|Onros hallazgos u observaciones:
L
Firma del responsable
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LISTA DE CHEQUEO PARA ORDEN Y ASEO

, Cédigo: CVM-GI-SSTFT-37

I

Verslén: 02

a ?J’()Q(LQ U 1 Moy bojo
2] 2 Bojo
=3 3 Rogutar
et 14 4 Busno
h) iy 5 Excelerts

Emmmammmw

Fecha: 01.08-2028

13

1 Insumos
8 Equipos. Existen Equipos y/o herramientas innecesarias en el puesto de trabajo .
heramiantas  |que no son utilizados. &’
v
3 ]E”"‘ n higares no ,\)ﬂ
4 Elementos [Existen elementos que no son dtiles en el puesto de trabajo. (\k
. Disposicén  |Las oficinas estén despejadas de cajas con objetos / documentos en los ‘1\/
adecunda rincones o bajo los escritorios, (\)
Disposicién Los cables y lineas de servicio se encueniran canalizados y no
. adecuads |obstacuiizan conservando en o posible, la estética del érea ‘J\ﬂ
Dispasicién Las oficinas se encuentran libres muebles, mesas, equipos, repuesto,
d y wlmnmmynollnwi.ln
Disposicién Las paredes o i no se gadas de
8 & iony K
Disposicoén mm.m,ymm,mymmlmy hk
’ adecuada en buen estado
Disposicidn Los sistemas de cableado de energie, lelefonia y demas se encuentan {\k
" adecuada |canalizados.
1" 4 Las 4reas de circulacién se y 5
12 Limpieza E) puesto de trabajo permanece aseado y limpio. Lf
0%
Localizacion y mmnmmmam.

[
=

1“4

simacenamiento |elementos encontrados en los mismos.

Los archit y gavelas se er en buen estado (Abrir y cerrar|

te).

27

16 Orden visual |y se libres de y estén en buen estado, u
Lmaing X.S8cOs.
¢ o Se encuentan los insumos debidaments  identificados
g AR dores y equipos (¢j guaya, doc. en custodia, etc) [\j
18 Orden visual  |E! puesto es para sus labores \_‘
- Los oquipo ¥ ™ I
ot cnstincced on las Areas destinadas para estos q
r. 7|
Los dados y se " en estantes ol
| Odenvisual o as anbuen estado \-’
2 Disposicién El material se encuentra apilado correctamente (Altura méxima a 2
adecuada metros) de forma altema para evitar derrumbamiento.
Disposicién <
2 adounds o se —‘ﬁnumawy u
z m L Las Cosas que s6 utilizan regresan @ su lugar despuds de su uso? LF
2 Disposicén  |Se segun el aimacenamiento se ubica con facilidad cualquier matenial u |
sdecuada objeto en la bodega. \4
2 Resid La separacion de los residuos en los puestos de trabajo se hace de
@cuerdo @l codigo de Colores y en las canecas respectvas
L Los servicios sanitarios y las &eas de alimentacion s encuentran|
» limpios ordenas y libres de cbstaculos 3
Los servicios saniarios y dreas de alimentacién, ventiados e
2 Umpieza . L’
» Elemenios  |Los servicios sanitanos cusnian con descargue e agua y 58 provea de| o)
disponibles agua para el eseo personal u
29 Unpieza  [So mariane ol &rea do b irpa u
il » Elemenios  |Exste y sabe que @xste un kigar deleminado y hincional a cadal
disponibles |implemento utiiizado q
31 | Habito de mpieza [Se implementa actividades de impieza como rtina 3
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108 olamentos do proteccién personal de acuerdo a su labor

Autoauidado So utilizan los elementos de proteccidn personal (si aplica)

Las mdquinas y sus dispostivos esién limpias y en orden sin fillraciones
b u de aceite o grasa
® Elemetos de  [Las e ubican hor en los frentes de trabajo)
sagundsd CUaNdO 86 suspenda la actividad con estas.
' » Ewlo' nmmnmmlmmwhmym
#m-m
Loy hemamientas, oquipos, materisles y maquinas estdn lmpias en|
| Umelem | ey aseodns
» g l-mybmumm’mtnmmmyn
la en silos
% & fa ammmummwmummu.mmm

confort termico, ergémico

Malizados los de tales|
, uta de elc

Mejoramiento  |Se generan propuestas de mejoramiento y se implementan

2 (O || &SN | s

" 7 Is.mmmamvusowm—m-y.

- hacen mejoras. u
a Se acciones 50 ovalGa ol resultado y e \”
retroslimenta el drea.
E Evidencia del conocimiento del programa de ORDEN Y ASEQ por los|
@ |colaboradores del drea. \'
‘.5 R . 4 Los residuos s6lidos generados se clasifican de acuerdo con el PMIRS)
estipulado en la empresa
& | R 5 Las canecas o recipienies son suficientes, estan ubicados en un sitio que| \A
no obstruyen las vias de circulacion.
y
4T | R n |los Las canecas vacias estan limpias y no generan maios|
niormee
™ Elementos Se hace devolucion al almacén, de los slementos que pusden ser|
disponibles reutilzados o representen algun valor para la empresa.
4 Limpieza Al finalizar la actividad las dreas de trabajo permanecen ordenadas. !
Puntos AL

NOTA: E) porcentaje oblenido de esta inspeccion, no necesariamente refiere valores clasificadores sabre el porcentaje, esto es, si el porcentaje es bajo (por debajo de. ) o Alto (por encima de. ) a8
buano o malo, NO, los valores resultante solo indican si el ftem o aspecto evaluado en muy bajo o excelente segin la observacion o hallazgo en contrade

Otros hallazgos u observaciones:
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LISTA DE CHEQUEO PARA ORDEN Y ASEO

, Cédigo: CVM-GI-SST-FT.37 |

Fecha: 01-06-2028

nw(_Q st adU
SI

1 Muy bajp
2 Bajo
3 Regular
1yevle (1§ 4 Bueno
5 Lo 5 Excalontn
¥ Existen Insumos innecesarios © en excaso papeleria, documentacién,
y objetos personales k
% Equipos. [Existon Equipos ylo hemamientas innecesarias en el puosto de trabajo| | |
hamamientas  [que no son utilizados (\Lk
3 Existe on lugares no 1 s{s
a4 Existon que no son (tiles en el puesto de trabajo. (\M’
s Digposicién  [Les oficinas estdn despajadas de cajas con objelos / documentos 6n los| kj\c{
© bajo los 1
e Disposicién Los cables y lineas de servicio se encuentran canalizados y nol
vando en lo posible, la estética del drea.
7 Disposicién Les oficinas se encuentran libres muebles, mesas, equipos, repuesto, =\ i
decuads y que no se usan y no se requieren. N
. Disposicién Las paredes e no se er gadas de| [\k
y
. Disposicién  |Las paredes, techos, pisos Iémparas, ventanas y puertas estdn limpias y| s\M
sdecuada en buen estado
0 Disposicién Los sistemas de cableado de energia, telefonia y demas se encuentan
adecuada canalizados.
n m Las dreas de 6n se y 6
12 Limpieza El puesto de trabajo permanece eseado y limpio. u
0%
13| |Localzacitny |Los cajones se ntra 1 fi de acuerdo a| M
T en los mismos.
I“ L y |tos y gavetas se mmmw&ympj ‘k
[EI archivo de documentos es el adecuado por lo que pemite su fdcil y|
15 | Control gel insumos by ke “J\j(
Z0nas ¥ T
16| Ordenvisual |y se encuentran libres de derrames, obstéculos y estan en buen estado, L‘
. X Secns
a - Se encuentran los insumos debidamente identficados | b,(
il ——" protegidos:archivadores y equipos (e guaya, doc. en custodia, elc) f\]
1€ Ordenvisual  |El puesto es visuaimente ordenado para desempefiar sus labores \_{
. Los oquipo y : se .
18|  Orden visual daments en las dreas destinadas para estos. u
T
Los 1al y se en estantes 0|
2 Ondon vieus! estibas en buen estado \4[
21 Disposicion €I material se encuentra apilado comectamente (Afura méxima a 2 K\M‘
‘@decuada metros) de forma alterna para evitar demumbamiento.
2 um"“'” quimicos, se encuentran separados segun la matriz de compatibilidad y L{
gsing 88
z :m""” (Las cosas que se utilizan regresan a su lugar después de su uso? \f
2 Disposicién | Se segln el aimacenamiento se ubica con facilidad cualquier material u| \_f
wiecuada objeto en la bodega
%
Residuos La separacion de los residuos en los puestos de trabajo se hace de 5
8ouerdo @l codigo de colores y en las canecas respectivas.
Limplezs Los servicios sanitancs y las dreas de alimentacion se encuentran|
» limpios ordenas y libres de obstéculos j
. Los servicios sanitarios y dreas de alimentacion, venlilados e \‘(
4 Lmpiezs  f, minados,
|2 Elementos Los 56/viCios sanitarios cuentan con descargue de agua y se proves de \.!
disponibles agua para el aseo personal
- = Limpieza  [Se mantiene el drea de rabajo limpia u
| Eemenos  [Exste y sabe que eusle un ligar deleminado y ncional @ cada L‘{
disponibles implemento utlizado
| 31 | Habito de limpieza |Se implementa actividades de limpieza como nutina _3
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0%
32 | Proteccién personal s
n Autoauidado Se utilizan los elementos de proteccién personal (si aplica) S
Limgi Las maquinas y sus dispositivos estdn limpias y en orden sin filtraciones
— de noeite 0 graea L{
a| Bevetosde e se ubioan Rorizor n los frentes de trabajo y
sagunidad uando se suspenda la actividad con estas L{
Elementos 3 v
I ® w‘ |dispositivos que permiten dejartas listas para usarse nuevaments y de ‘\M-
pocesn A pstas
Lis tas, equipos, y méquinas estén limpias en
s Umpiera v Lf
— Las heramientas y la maquinaria se mantienen en buen estado y se \,{
» - |encuentra |a herramienta dispuesta en sitos adecusdos
B " €1 sitio de trabajo es adecuado para realizar la labor. ruido, iluminacién,
- confort termico, ergdmico S
o | Elementosde |Estan los imp de tales| S‘
saguridad como extintores, ruta de evacuacion, etc.
%
41 Meoramiento Se generan propuestas de mejoramiento y se implementan q
@| Adoevaiacen |5 ®fectia autoevaliacién de ORDEN Y ASEQ  periédicamente y se \!
hacen mejoras.
Se as, se evalia ol resuttado y se
» retroalimenta el drea Lr
" Evidencia del i del de ORDEN Y ASEQ por los|
4 | Entrenamiento progr
|colaboradores del drea. u
5| Retosimentacian |L°® #8i0uos 8iidos generados se ciasifican de acuerdo con el PMIRS y
estipulado en la empresa.
4 | Retroaimentacion Las canecas o reci son sufici estan ‘en un sitio que| 3
no obstruyen las vias de circulacion. L{
Y
47 los recip Las canecas vacias estdn limpias y no generan malos \.}
© Elemertos Se hace devolucion al almacén, de los elementos que pueden ser '
disponidles reutilizados o representen algdn valor para la empresa. q
T
48 Limpieza Al finalizar la actividad |as reas de trabajo permanecen ordenadas.

NOTA: EJ porcentaye obtenido de esta inspeccién, no necesanamente refiere valores clasfficadores sobre el porcentaje, esto es, uupawubqo(wmqnoo )oAlto (por encima da. . ) o8
bueno o malo, NO, los valores resultante solo indican si el ltem o aspecto evaluado en muy bajo o

segin la

Ouos hallazgos u observaciones:

4
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GESTION INTEGRAL

9 uanntmormmvmo
Cédigo: CVM-OI-8STFT.37 Versién: 02 L Focha: 01.06-2028
e quien resliza Esscata de colores

[Cargo / Rok: Al 2 8o
) Reguar
|4 Busro
5 Excelerts
Observaciores Regiare fotogrdfica

Existen Equipos ylo herramientss innacesaries en el puesto de irsbep
que no son utilizados.

]mmmmvnm.

lwmummmmdmarﬁn

Lee oficines estén despejadas de cajas con objetos / documentos en loe}

© bajo los escrit

Los cables y lineas de servico se encuertran caneiizados y ol

40 en 10 posible, la estética del &ree.

[Les oficings se encuentran libres musbles, Mesas, SQUIPOS, MPLESID,

y GQUe MO 50 USEN ¥ NO 58 requieren.

Las peredes o n w Ce|

y

MammmmmymMMy
&n

Los sistomas de cableado de energle, telefonia y demes se encuentan
canalizados.

Las dreas do 6n s y

12

El puesto de trabajo permanece 8seado y limpio.

Los cajones 80 de scuerdo

on log mismos.

14

Los ¥ Gavelas se ancuentran an buen estado (Abrir y carrar]

1%

Control del Insumos

El archivo de documentos ¢S &l adecuado por ko que pemite su féail y)
|adecuado acceso e identificacion de los documentos.

Orden visual

y $8 encuentran libres ds derames, obsticulos y estin en buan estado,

1

Control el insumos

Se encuentran los insumos debidaments  identificados  y)
|protegidos.archivadores y equipos (e guaya, doc. en custodia, eic)

%

Ordan visual

1Elpuuhu' i do para far sus labores

Orden visual

= . T " » Ty

Y
{sdecuadamante en (as &reas destinadas pars estos.

Orden visual

Los y se en estantes o
estibes 60 buen estado

) material 50 encuentrs epiledo comectamente (Aure méxima & 2
melros) de forma altemna para evitar derrumbamianto.

fimicos, se P segdn la matriz de compatibilidad y|

(a8 COsas que 80 wllizan regresan & su ugar despuds de su uso?

Disposaion
wdecuade
Disposicion
decusde
Disposicion
wdecisds
Dwpasicion
wdecisde
Residuce

e seyin el akmacenamiento se ubica con facilidad cualquier material
abyeto en 1 bodega

Le separacion de los residucs en s pussios de Vebajo se hace de
acuerdo el codigo de colores y en las canecas respectivas.

Los servicios sanlaios y las dreas 0o ANMENtacion 89 encuenian
limpios ardenas y libres de obstdculos

Linpieza
Lunpreza

Los servicios sanitarios y Greas de alimentacin, ventlados ¢
luminados.

Los servicios sanilarios cuenian con descargue de agua y 5o proves de|
wgua para ol 8560 personal.

Se mantiens ol dres de rabago limple

Elementos

disponibles
Limpiezs
Elementos

dispanibies

Existe y sabe Que existe U higar deleminado y funcional & cada
implemento uilizado

|

Habilo de Wmpiezs

Iuwmammm

0> |= wwwm;&wm‘g.xx.mkbgg SIS REERE RV ‘l
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s [Pxisten 109 atementtos da proteccién personal de acverdo & su Iabor
v Autocuidedo 8 utiliran los alamentos da proteccién personst (sl aplics)
g L. méquinas y sus dispositivos estén limpias y en orden sin filre
- Umplesn 40 aceite o groms.
a Ele de [Les L #e ybican horirontaimente en los frentes de trabejol
vagridod cuando 84 Suspond Ia actividad con estas
Elementos 08 W TEENONES SHan TSICRIN S QRN WORTGs U ""J
! » segridad mﬂﬁﬂmlﬂ-mmmya
ar Urpler L‘;‘y ; equipos, y méquinas estén limplas
B | A g L T e o e, fos y &

1 altio de \rabajo es adecuado pera resiizar la labor: ruldo, iluminacién,

ot [ s Immm

|| Eemenorce |Ewsn hali los imp de tajes |
sagudad como extintores, nuta de evacuacién, etc

iﬂ Mejoramientc | Se generan de foyse

Q| Autoevaiuscidn

Se efectia autosveluecién de ORDEN Y ASEQ periédicamente y se|
(hacen mejoras.

Se b , %0 evalla ol resultado y sel
o drea.

@ Entrenamiento

Evidencia del conocimiento del programa de ORDEN Y ASEO por ios|
coleboradores del drea.

Los residuos sdlidos genarados se clasifican de acuerdo con ol PMIRS.
estipulado en le empresa.

Las canecas o recipientes son suficientes, estén ubicados en un sitio que|

Wl [ |G 0 |OF 5 [ [ (o o ole (Or

Ratosnantedtn o obstruyen las vias de circulacion.

Retroalimentacion [ios recipientes. Las canecas vacias estin limpias y no genersn malos
Elemenios  [Se hece devolucion al simacén, de los elementos que pueden ser]
disponidles  (reutilizados o representen algun valor para la empresa.

Limpieza Al finalizar la actividad les &reas de irabajo permanecen ordenadss.

PRI ¥ L o T P X
NOTA: El porcentaje obtenido de esta inspeccion, no necesariaments refiere valores clasificadores sobre el porcentaje, esto es, si el porcentaje es bejo (por debajo de..) 0 Alto (por encima da...) es.
bueno © malo, NO, los vaiores resultants solo indican si el Rem 0 aspecto evaluado en muy bajo 0 excelente segin la observacién o hallazgo en contrado

Otros halkazgos u cbservaciones:

KON TRONG,
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GESTION INTEGRAL

LISTA DE CHEQUEO PARA ORDEN Y ASEQ

Cédigo: CVM-GI-SST-F1.37 | Fecha: 01.06-2028
S8 2 830
3 Ragular
> = PAA o 4 Buero
] -2 5 Excotects

Existen insumos innecesarios 0 en exceso papeleria, documentacion,

i W8UMm3s  objotos personales P(
Equipos, Existen Equipos y/o herramientas innecesarias en el puesto de trabajo 7
e heramientas  |que no son utilizados. N 1\
3 Desechos lemmmmmm j\M
4 Elementos Existen elementos que no son (tiles en el puesto de trabajo. M/f\
s Disposicion Las oficinas estdn despejadas de cajas con objetos / documentos en los| ‘\‘k
o bajo los
6 Disposicién Los cables y lineas de servicio se encuentran canalizados y no JA{
adecuada obstaculizan conservando en lo posible, 1a estética del drea.
y Disposicién  [Les oficinas se encuentran libres muebles, mesas, equipos, repuesto, ]
y que No se usan y o se requieren. d‘/
s Disposicién Las paredes e instalaciones no se encuentran sobrecargadas de m
ey . ¥ §
° Disposicién Las paredes, techos, pisos |dmparas, ventanas y puertas estdn limpias y K
adecuada en buen estado l\‘
* isp Los de de energia, telefonia y demas se encuentan ‘d‘
adecuada canalizados. ‘PS
" WI Las éreas de ibn se y sef .T
12 Limpieza E| puesto de trabajo permanece aseado y limpio. u
0%
A
Localizacibny  |Los cajones se de acuerdo a
» i or en los mismos.
Local y  |Los archi y gavetas se en buen estado (Abrir y cerrar|
| aimacenamiento |adecuadamente). ;
|E! archivo de documentos es el adecuado por lo que parmite su facil y|
15 | Control del inSumOs | ...~ ;ado acceso e identificacién de los documentos {\f‘w
Zonas jon .
16| Ordenvisual |y se libres de Aculos y estén en buen estado, q
Lmains. M Secos.
— Se encuentran los insumos  debidamente  identificados \ﬁ
il - |protegidos:archivadores y equipos (ef guaya, doc. en custodia, etc) N
18 Orden visual EI puesto es vi e para \ar sus labores i AA
Ord y  [Los materiales equipo y se
» on las dreas i para estos. ('f
Ord Los y se en esltantes o
» estibas en buen estado Lf
2 Disposicion EI material se apilado (Altura méxima a 2
adecuada metros) de forma alterna para evitar derumbamiento.
Disposicion 4 A A iy
2 quimicos, se encuentran separados segin |a matriz de compatibilidad y \
sdacuade o B ) N
Disposicion
z oo Las cosas que s utilizan regresan a su lugar después de su uso? q
2 Disposicién  |Se segun el aimacenamiento se ubica con facilidad cualquier material ul q
edecuada objelo en la bodega
0%
26 Residisio La separacion de los residucs en los puestos de trabajo se hace de 8
acuerdo al codigo de colores y en las canecas respectivas.
Los servicios seanitarios y las @reas de alimentacion se encuentran
I » Limpiezs {0 0ios ordenas y libres de obstdculos 5
Los servicios sanilarios y dreas de alimentacidn, ventlados el
& Linpiezs iluminados 9
28 Elomentos Los servicios sanilarios cuentan con descargue de agua y se provee de| ()
disponibles agua para el aseo personal
29 Limpieza Se martiene el drea de rabajo limpia
Elomentos  |Exisle y s4be quo exisle un ligar deleminado y funcional @ cadal q
» disponibles lammnwumudo
3 umuwmlummuwmmmwwmm J
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108 elementos de proteccién parsonal de acuerdo & su labor

0%
32 | Protaccion personal e
0 Autocuidado [ Se utilizan los elerentos de proteccion parsonal (si aplica) E
[Las mAquinas y sus dispositivos estén impias y en orden sin filtraciones
M umpieza | e aceite 0 grana U
E de Las h ®e ubican horizontalmente en los frentas de trabajo
| | 3] eaguidad [cuando se suspenda In actividad con estas U
; Elementos do |, listas para usarse nuavaments y de 7‘}
! *» m?npummm y \‘A
Las * nas, equipos, les y méquinas estdn limpias en)
a7 Umpleza orden y aseadas \4
Las haramientas y |8 maquinaria 86 mantienen en buen estado y se L{
38 | Mébito de limpleze |encuentra la herramienta dispuesta en sitos adecuados
E| sitio de trabajo es adecuado para realizar Ia labor: ruido, luminacién,
» Ergonoms | fort termico, angdmico g
Elementos de Estén debidamente sefalizados los implementos de seguridad tales
» saguridad lcomo extintores, ruta de evacuacion, etc 5-
0%
41 e wo Se ot p de maejoramionto y se implementan \&
. |Se etectim autoevaluacion de ORDEN Y ASEO periédicamente y se| |
42 Autosvaluacidn hecen mejoras (_{
. Se establecen acciones correctivas, se evalia el resultado y se 1,
43 | Retroalmentscén | oy ogiiments el drea
Evidencia del conocimiento del programa de ORDEN Y ASEO por los| J
Wy —— ]mwu— ({
. . Los resk sblidos gx £ de acuerdo con el PMIRS
Felrosimentacie |estipulado en le empresa
= - on L5 o son suficientes, estén ubicados en un sitio que| [
no obstruyen las vias de circulacion, L{
La 3
ntl los Las vacias estén limpias y no generan malos (‘P
nlareg
a8 Elementos Se hace devolucion al almacén, de los que pueden ser|
disponidies reutilizados o representen algun valor para la empresa.
4 Limpieza Al finalizar la actividad las éreas de trabajo permanecen ordenadas.
ALCANZADOS _

NOTA: El porcentage obtenido Oe esta mspeccion, no necesariamente refiere valores clasificadores sobre el porcentaje, esto es, si el porcentaje es bajo (por debajo de..) 0 Alto (por encima de...) s
bueno o malo, NO, los valores resultante solo indican si el ltem o aspecto evaluado en muy bajo o excelente segin |a observacion o hallazgo en contrado

Otros hallazgos u observaciones: (\IM—

o,

Firma del responsable
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S
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GESTION INTEGRAL

LISTA DE CHEQUEO PARA ORDEN Y ASEO

Codigo: CVM.GI-SSTFT-37 |

1 Muy bajp

{ dnala @ fracld
<.

2 Bojo

3 Rogular

4 Buono

D]
T ()
2

Existen insumos innecesarios © en exceso papeleria, documantacion,

5 Excolente

Fecha: 01-06-2028

« fnsumas | hjetos personales
2 Equipos. Existen Equipos y/o heramientas innecesarias en el puesto de trabajo
heramientas  |que no eon utilizados. X
3 Desachos Existe dasachos en lugares no indicados k
l4 Elementos  |Existen elementos que no son (itiles en el puesto de trabajo.
s Disposicién Las oficinas estén despejadas de cajas con objetos / documentos en los
adecunda rincones o bajo los escritorios.
6 Disposicién Los cables y lineas de servicio se encuentran canalizados y no
adecusda |obstaculizan conservando en lo posible, 1a estética del drea. \} p\
5 Disposicion |Las oficinas se encuentran libres muebles, mesas, equipos, repuesto,
adecuada herramientas y materiales que no se usan y no se requieren.
£ Disposicién Las paredes e no se er *] de,
adecuada [informacién y decoracién [\J
® Disposicién Las paredes, techos, pisos ldmparas, ventanas y puertas estan limpias y
adecuada en buen estado '\&!&
0 sp Los si de do de energia, telefonia y demas se encuentan
adecuada canalizados,
Disposicion
" g iy Las dreas de circulacion se encuentran demarcadas y sefalizadas. g
12 Lmpieza Emummmyfw‘o. \1
0%
13 Localizacion y Los cajones se encuentran debidamente clasificados de acuerdo a|
|elementos en los mismos.
I“ L y |Los arct ymummmmmﬂ'ymfd \\
. |E1 archivo de documentos es el adecuado por lo que permite su fécil y|
% | Oostulios! npumos adecuado acceso e identificacion de los documentos.
G5 pasillos y/o Zonas de CIrculacion Uenen superTicios Timpias, Seguras|
16 Orden visual y se encuentran libres de derames, obstéculos y estan en buen estado,
" N Seons L
Se encuentran los insumos  debidamente  identificados
d w“mim.mm-yw(qm.wnmam,m ‘[\IM
18 Orden visua lEqumu i e para P sus labores 3
Los rigles equipo y ientas se
19 Orden visual | on las dreas desti para estos. LP
{ 1
ILos materiales encuentran rotulados y se almacenan en estantes o
20| Ordenvisual | oibas on busn estado \tf
2 Disposicion matorial o apilado (Altura méxima a 2 !
adecuada metros) de forma altema para evitar derumbamiento. [\M
un
Disposicion "
2 qQ se P seg(n la matriz de compatibilidad 3
#decuada s y
z EM'“'” (Las cosas que se ulilizan regresan a su lugar después de su uso? LP
Disposicibn | Se segin el aimacenamiento se ubica con faciidad cualquier material u |
0ecusda objeto en la bodega q
0%
Resid Ls separacion de los residuos en los puestos de trabajo se hace de
» |acuerdo al codigo de colores y en las canecas respectivas. S
Limpieza $6rvicios sanitanos y las éreas de alimentacion se encuentran
» limpios ordenas y libres de obstaculos 3
Los servicios sanitanos y dreas de alimentacion, ventlados e
27 Umpiezs 5
2 El Los cuentan con descargue de agua y se provee de|
aisponibles 848 para el asec personal. 3
|2 Limpieza Se mantiene el &rea de Urabajo limpia U
30 mjwyw-u.mmhummmym-m j
disponibles implemento utlizado
31 | Habito de impieza |Se implementa actividades de limpieza como ntina }
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0%
22 | Protaccidn personal |Cxisten 108 of do p per da acuerdo a su labor S
k&) Autocuidado Se utilizan los elamentos de proteccidn personal (si aplica) S
a u :-mow:\onmmmmmlnnmuymmm fitraciones| \"
Elementos de Las herramiontas se ubican horizontalmente en los frentes de trabajo
bt soaguridad cuando e suspenda Ia actividad con estas
Elementos de ‘
® dispositivos que penmiten dejarias listas para usarse nuevamente y do| W
seguridad jM-y-n-nd- p
estan en|
. lLes hvam equipos, materiales y méaquinas limpias b
s | Habhode ¥ lnhum:muyln_mnmna:mm;wmmummmyu
{ realizar la in:
x & , E-moanuw‘qoummm labor. ruido, iluminacién, S
© Elementos de Estdn los imp de seguridad tales|
sagun como , ruta de i6n, efc g
0%
4 Mejoramiento hmmwmﬂyuw q
@ A s SthM.dOndeORDENYASEOMmmyu
& | R " " s‘mmmnaim.nmﬁﬂu-uMyu
el drea
E " Evidencia del conocimiento del programa de ORDEN Y ASEQ por los|
- rmum u
sl e on |tos solidos g ™ 1 de acuerdo con el PMIRS f
estipulado en la empresa.
46 | Retrosimentacien |- © recipientes son sulicientes, estén ubicados enwn stioque|
N0 obstruyen las vias de circulacién q
[ Y y
47 | Retroalimentacion |los recipientes. Las canecas vacias estdn limpias y no generan malos| %
™ Elementos Se hace devolucion al almacén, de los que pueden ser| S
disponidles reutilizados o representen algin valor para la empresa. ’}
-
43 Limpieza Al finalizar la actividad las éreas de trabajo permanecen ordenadas.

mxﬂmmhmmvmmmmmmﬁutvmmﬁmnﬂwm.mn.ﬂdwmano(pumbqea )0 Alto (por encima da ) es
b\.noomalo,ID.Io-vdorumdmnlo‘omicm;iJMQWwUMmeQmmmhmmoMHuwmm

T Olen T e gencrad

Firma del responsable
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GESTION INTEGRAL

LISTA DE CHEQUEO PARA ORDEN Y ASEO

Codigo: CVM.GI-SST-FT-37 |

Al QAN ey e¥0 -

1 Muy bap

O ST frow
e\ D Ayuw

N O\ - 4 Bueno
— 5 Excalerta

Existon Insumos Innacesarios o en exceso papeleria, documentacion

Fecha: 01-08-2028

1 Wiimoe objetos personales
Equipos, Existen Equipos ylo heramientas innecesarias en el puesto de trabajo| 3
2| nemamientas  [que no son utilizados
3 Dasachos Cxiste dosechos en lugares no indicados 5
a Elementos  |Existen elementos que no son (files en ol puesto de trabajo. A b
Disposicidn Las oficinas estAn despejadas de cajas con objetos / documentos en los) A
5 adecunde rincones o bajo los escritorios N
Disposicién Los cables y lineas de servicio se encuentran canalizados y no|
. 100 on lo posible, Ia estélica del drea D
Disposicion Les oficinas se encuentran libres muebles, mesas, equipos, repuesto,
7 y ‘que NO se usan y NO se requieren. N A
Disposicién Las paredes e instalaciones no se encuentran sobrecargadas de
] e E . - [\¥] h-
¥
® Disposicién Les paredes, techos, pisos ldmparas, ventanas y puertas estan limpias y| A
adecuada en buen estado N
( icion Los de de enerpia, telefonia y demas se encuentan|
© adecuada  |canalizados. YA
" I' ) Las dreas de circulacién se encuentran demarcadas y sefializadas Mh
2 Limpiaza El puesto de trabsjo permanece aseado y limpio. L‘
hJ
%
1 Localizaciony  |Los cajones se tra de acuerdo a|
aimacenamiento mmmmlumm NA
- L y : Yy gavetas se encuentran en buen estado (Abrir y cerrar 'r)"
|E1 archivo de documentos es el adecuado por lo que permite su fdcil y|
15 | Control del insumos |, ado acceso e identificacion de los documentos. _)?‘
L0s pasilios ylo zonas de crculacion Lenen superficis impias, seguras|
16 Orden visual y se libres de y estan en buen estado,

Lmnins, N Sacns

7

Control del insumos.

Se encuentran l0s insumos  debidamente  identificados |
|protegidos:archivadores y equipos (ej guaya, doc. en custodia, elc)

18| Ordenvisual |l puesto es visualmente ordenado para desempefar sus labores L\
Los maleriales equipo y heramientas se encuentran almacenados|
18 (  Ordenvisual | s iadamente en las dreas destinadas para estos. 3
Los maleriales encuentran rotulados y se almacenan en estantes o
20| Ordenvisual | ibas on buen estado L\
2 Disposicion El material se encuentra apilado correctamente (Altura méxima a 2|
adecuada metros) de forma altema para evitar derrumbamiento. "Jh
[y
Disposicién Al P 4 =
2 se 1 la matriz de compatibilidad
sdecuada |08 - v A B
Disposicion
z -t ¢ Las cosas que se utilizan regresan @ su lugar después de su uso? NA
2 Disposicion Se seg(n el almacenamiento se ubica con facilidad cualquier material u|
edecuada objelo en la bodega
0%
R La separacion de los residuos en los puestos de trabajo se hace de
* acuerdo al codigo de colores y en las canecas respectivas. 5
| Los servicios sanitarios y las dreas de alimentacion se encuentran
» limpios ordenas y libres de obstaculos. q
Los servicios sanitarios y dreas de alimantacion, ventlados e 5
27 Limpieza
2 El Los cuentan con des de agua y se provee de 3
disponibles @gua para el aseo personal
2 Umpieza | Se mantiene el drea de trabajo limpia 3
20 Elementos Existe y sabe que exste un lugar deteminado y funcional a cada
disponibles |implemento utilizado 'A
31 | Hébito de limpieza ]&wmmwmmm 5
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reutilizados o representen aigun valor para la empresa.

0%
2 [Existen los elemantos de proteccién personal de acuerdo a su labor 5
33 Se utilizan los elementos de proteccién parsonal (si aplica) B
au Las maquines y sus dispositivos astdn limpins y en orden sin filtraciones,
de aceite 0 grasa L‘
s Las * 80 ubican horizor en los frentes de trabajo)
cuando se suspends Ia actividad con estas L\
[As Terramionias  esAn  UbIcAdns  ©n  gavelas, TADIoros U olros|
% dispositivos que permiten dajarias listas para usarse nuevaments y de 3
APONAN A psing
Lns . equipos, y miq esthn limpias en)
v onden y asandas L«
Las horamiantas y 1a maquinaria 86 mantionan en buen estado y 8o 3
» lencuentra Ia herramienta dispuesta en sitos adecuados
E1 sitio de trabajo es adecuado para realizar |a labor ruido, iluminacién,
» confort temmico, ergémico L\
Estdn to sef los imp o8 de seguridad tales
- como extintores, ruta de evacuacin, et
‘anteriores y 0%
aQ Se generan propuestas de mejoramiento y se implementan 5
@ Se efectla autoevaluacién de ORDEN Y ASEQ periddicamente y se|
hacen mejoras.
. Se establecen acciones correctivas, se evalia el resultado y se|
|retroalimenta el srea o
E ia del del prog de ORDEN Y ASEO por los
- colaboradores del drea L&
S Los residuos sdlidos generados se clasifican de acuerdo con el PMIRS| 4
|estipulado en la empresa l.‘
% Las canecas o recipientes son suficientes, estan ubicados en un sitio que g
no obstruyen las vias de circulacion.
Yy v
l47 los recy . Las canecas vacias estdn limpias y no generan malos, é«
oloes
Se hace al de los que pueden ser 3

NOTA: El porceruaye obtenido de esta inspeccion, no necesariamente refiere valores clasificadores sobre el porcentaje, esto es, si el porcentaje es bajo (por debajo de..) o Alto (por encima de...) es
bueno o malo, NO, los valores resultante solo indican si el flem o aspecio evaluado en muy bajo o excelente segin la observacién o hallazgo en contrado

Al finalizar la actividad las 4reas de trabajo permanecen ordenadas.

Otros hallazgos u observaciones:

Pty

\s
Firma del I

e
SOVEYS
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GESTION INTEGRAL

LISTA DE C’!O\EO PARA ORDEN Y ASEO

Cédigo: CVM-GI-SSTFT-37

QO dom?@(@vo

Fecha: 01.08-2028

1 Muy bajo

QNS 46 gy
a 4 Busno

-~ 5 Excolonte

Existan Insumos innacosaros 0 en exceso papaleria, documentacion,

1 v obiatos personalos
2 Equipos, Existen Equipos ylo herramientas innecesarias en el puesto de rabajo) Uﬁ
heramientas que no son utilizados .

3 Desachos  |Existe desachos en lugares no indicados P (\
4 Elementos Existen elementos que no eon Utiles en el puesto de trabajo ”ﬂ
Disposiodn Las oficinas estdn despejadas de cajas con objotos / documentos en los| >
s asecunda  |rincones o bajo los escritorios N,\
Disposicién Los cables y lineas de servicio se encuentran canalizados y no| 3
¢ adacuada |obstacutizan conservando en 1o posible, la estética del drea. AM
Disposiadn Las oficinas se encuentran libres muebles, mesas, equipos, repuesto,

d adecusds  [hemamientss y materigles que no se usan y No se requieren. /\m
Disposicién Las paredes e no se b gadas de
8|  adecusds [informacion y decorscién v
° Disposicdn |Las paredes, techos, pisos lémparas, ventanas y puertas estdn limpias y|
sdecusda |en buen estado Nﬂ
I\‘0 ¥ Los de de energia, telefonia y demas se encuentan| m
1 Slapawtain Las éreas de circulacion se encuentran demarcadas y sefializadas. 3

El puesto de trabajo permanace aseado y limpio.

de acuerdo a

Los cajones se
en los mismos.

3
kS

Los arct y gavetas se encuentran en buen estado (Abrir y cerrar|

S

FElme-m-dmmwbqnmw facil y

15 | Control del nsumos b Faorh /VA‘
Z0nas de circulacion impias, seguras
% Orden visual y se encuentran libres de derrames, obstaculos y estén en buen estado, 3
umouns, M Secns
. Se encuentran los insumos  debidamente  identificados |
W § Soniesl A" protegidos:archivadores y equipos (ej guaya, doc. en custodia, etc) PA
1. Orden visua! Iﬂm-“-—‘— para sus labores Z/‘
Los i equipo y b se encuentran almacenados
. e ot Mmummmmm b‘
Los materiales encuentran rotulados y se aimacenan en estantes o
2| Ondenvisual | e en buen estado U
21 Disposicidn El matenal se encuentra apilado correctamente (Altura maxima a 2
@decuada metros) de forma altema para evitar derrumbamiento. I{JD*
Disposicion A : ;
2 0s. e segin la matriz de compatibilidad y Zl
n DMI LLas cosas que se Wilizan regresan a su lugar despuds de su uso? L(
2 Disposicion Se segln el aimacenamiento se ubica con facilidad cualquier material u ! '
@0ecuada 0bpeto 6n la bodega
0%
La separacion de los residuos en los puestos de trabajo se hace de
» e acuerdo 8l codigo de Colores y en 1as Canecas respactivas L\
2 Los servicios sanitanos y las dreas de alimentacion se encuentran 4
Limpisza limpios ordenas y libres de obstaculos
Los servicios santarios y dreas de alimentacion, ventilados e ;i
27 Lmpieza q
Elementos LOS 86rViCiOs cuentan con gue de agua y se proves de \
g » disponibies #Qua pare el aseo personal l{
Al
| 29 Umpwza Se mantiene el brea de Lrabajo limpia L‘
Elementos Exislo y sabe que exisle un lugar delerminado y funcional a cada t%
31 | Hébio de mpieza |Se implementa actividades de limpieza como rutina 3
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0%
22 | Protaccidn parsons! los elomantos da protaccisn parsonal de Bcuerdo @ su labor 5
33| Autocuidado ]&mmmmammmmm; 3
Las méquinas y sus dispositivos astén limpias y en orden sin filtraciones:
o U de scoite o grasa 3
E de [Las ientas so ubican en los frentes de trabajo
bt seguidad  [cuando se suspenda Ia actividad con estas L!
1 Elementos de d v
! % amummimmmnmm- L(‘
BACOPAN A poling
mm,m,mm,mu&mm \
k14 Limpieza 3y %
Hat i Las heramientas y la maquinaria se mantienen en buen estado y se
» » encuentra la enta di en sitos
El sitio de trabajo es adecuado para realizar la labor: ruido, lluminacién,
» Ergonamia confort termico, ergémico 3
© Elementosde  |Estén " f los imp de seg tales|
sequridad como extintores, nuta de evacuacion, elc s
rd
%
4@ Mejoramiento | Se generan p de iento y se :%
Se efectua autoevaluacién de ORDEN Y ASEQ peridicaments y se| o=
42 Autoevaluacion
hacen mejoras .5
alr Se , s evalia ol resultado y se
|retroalimenta el droa.
B Evidencia del conocimiento del programa de ORDEN Y ASEQ por los| \
- |colaboradores del &rea. %_
45| Retroslimentacién Los residuos sdlidos generados se clasifican de acuerdo con el PMIRS| -
estipulado en la empresa %
¢Mm"°""""°* son sufic mh“mmnmou’
no obstruyen las vias de circulacion. 2
, Y 80 oV —
47 | Retroalimentacion |los recipientes. Las canecas vacias estdn limpias y no generan malos| ?
@ Elementos Se hace devolucion al almacén, de los elementos que pueden ser|
disponibles reutilizados o representen algin valor para la empresa.
49 Limpieza Al finalizar |3 actividad las &reas de trabajo permanecen ordenadas.
“Ofkﬂwmmmumiwmmmmminwmdnmmmoﬂwm.mu.-dm-bm(wdmm)umwuma..)-
bueno o malo, NO, los valores resultante solo indican si el ltem o aspecto evaluado en muy bajo o excelente segn la observacion o hallazgo en contrado
Otros hallazgos u observaciones:
‘1' PouU TN B | o)
Firma del responsable \\

\
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GESTION INTEGRAL

LISTA DE CHEQUEO PARA ORDEN Y ASEO

Cédigo: CVMGI-SSTHT37 T
kel X0 _Ee
3 =
oeea foe
“NOA oot
o — C S Excelente

Existen INsumos INNSCesance 0 en &xceso papeleria, documentacin,

o [

Fecha: 01-06-2025

1 ikinoe
P e NA
2 Existen Equipos y/o herramientas Innecesarias en el puesto de irabap)
heramientss  |que no son utilizados
3 o) IE“ en hgares no L
4 Elementos lmmummmmdmam. q
s | Daposiotn  [Las oficines estin despeiadas de cayes con obyetos / documantos en los|
AP Jav.)
6 Dmposioén  [Los cables y finess de servicio se encuentran canaizados y no|
adecuada obstacuiizan conservando en ko posible, la estética del drea. NA
7 Drsposiadn Las oficinss se encusniran libres musbles, mesas, equipcs, repuesto,
e vertas y Que No 88 Usan y N0 88 requieren. bh
Disposicién Las parsdes o : o » 3
] . AJA
° Disposiodn  |Las paredes, techos, pisos limparas, ventanas y puertas estin kmpias y|
adecuada en buen estado DA
o LS do de energia, isieforsa y demas se encuertan|
th edecusda  |canalzados. /VA
L sdocusda |89 Wress de 6 se encuentran y 5
12 Umprieza El puesto de rabajo permanecs 83630 y Wmpo a
(.3
Locslizaciény [Los cajones se & =
< on los mismos NA
| b y |los ¥ gevetas se o tusn exao (AYY y corrar|
15 | Control del insumos """""m:'-*--d::nn-u.-u tact o]
10 Orden visual y so libres de y estin o tuen estad
Control insumos [5¢  ONuentian los  neumos  Gedamerte  Dwtficadss )
5 = protegidos archivadores y equipos ( gusys. doc en ausoda et)
10 Orden visual IElpuulou pars Ay o
1 Los iales oquipo y %
on las droas pars een

Los materisles encuentran rohdados y Se SIMacENEn en eslaes o)
estibas en buen estado

El matenal se a0 (AS . 2
metros) de forma aftema pars eve damumbamenta

] segUn la ey Oe compastiidad |

L83 00883 Que 80 LN reresan 8 Su Lo Gespude 0o B ac?

Se segun ol simecenamiento se Lbxca con faciidad cusiquer meenal
odyeto en a bodega

Le separaciin de 1os residos en kos puesios de Fabap se hace dej
(acuerdo 8l cdigo e COKres y en 133 CaNECaS respectvas.

Los servicos santarics y las dreas G simentacdn se encusrtan)
mpios ordanas y idres de chstiaulos.

Los servcos santancs y dreas de aimertacdn vertiaics o
Jmm

L0S 36rvicios Santancs CUSNEaN CON GESCIpUS 39 a3 y 38 Proves Oe)
|agua para el a3e0 personal

l’"--dt-hmm

R GG

y sabe Que exsts un Lo detammnad y nconal @ cadal
wizado

NI o hrmpeeza

l"mmﬂﬁv—nm

QWS'OJL»Ug_ng sf(e ;gu&b Q_Q%);
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o
nle cén p (Exsten los ae pr P de ecuardo & su labor 5
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1

Orden visus! ltlmu P
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Los materiales equpo y 0
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Los Mmateriales encuarren MAASI0S § 80 SiTeEnen @° esletes Of

Ordon visual |4 pas on busn estado

n
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scuendd 8 CANGO 38 COKYES y 6N 53 CANECSES respectvas
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Alcosdedo qu—nu do personal (vl eplics) !
Las méquinas y sus GAPOSAVOS estdn kmpias y en orden sin filtraciones
Umpeza acete o gress

Erer de Las oe ubican N on los frentes de rabajp
segunasd |cuando se suspenda la actmdad con estas

Elamentos 00 | 4o yivos que permiten Gejarias fistss pars usarse nusvaments y de
ATPSO A FII8Y

Las equipos, y méquinas estén limplas en|

Umplezs  |orgen y aseadas

Las yle » on buen estado y se
Hebo 0w Urpreza & on sitos do
E) sito de rabapo es adecusdo pera realizar (a labor ruido, iuminecién,
EGonomia | rfont termico, erpémico
Elemertos de  [Estén los imp de segundad tales
segundad como extinfores, nta de evacuscion, etc

5

a“ Se ger P de meyor yo
Se efectis sutcevaluacitn de ORDEN Y ASEQ penddcaments y se)

MV WY Wy # (o] SS {0 |0v]|oulss [y =
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Se , o ovalis el resutado y ®e
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le del el programa do ORDEN Y ASEO por los
44 Entrenamiento del drea.
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GESTION INTEGRAL

LISTA DE CHEQUEO PARA ORDEN Y ASEO
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heramientas
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3
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3
[¥Y.)
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Los cables y linsas de servico se encuentran canalizados y o)
on lo posible, la estética del drea.
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Las ofianes se encusntran libres musbles, meses, equipos, repuesto,

y QuUe ND 88 UsaN y NO S8 requieren.
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L.udl:c no se ,._QDA

Las paredes, lechos, pisos ldmparas, ventanas y puertas estdn mpas y
e buen estado
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10

Los sistemas de cableado de energia, leleforss y demas se encuentan|
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12

19
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3
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1
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|protegidos archivadores y equtpos (e Queya. doc en austada, e)

IEImu pare s wres

Los Qupo y »
on las troas pos ssxa

Los Yy o exatse of
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ast0s 30
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“ el drea 5
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a on |los Las vacias estdn kmpas y no generan malos)| 3
Elementos Se hace devok 8l de los QUe pusden ser) 3
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GESTION INTEGRAL

LISTA DE CHEQUEO PARA ORDEN Y ASEO

Codigo: CVMGISSTFTIT s 3 ——rrr—
e o\lu Qavnog {010 e
e LTS AN _ oS\ T
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Proyecto/Obra: ___ 1U ) o=
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CRITERIO

uManmatnIMImeylm

Puntos
alcanzados
. Tocuves [>
1 Existen insumos 0 en QX830 pap o
s objetas personales %
2 Equipos, Existen EQUipos y/o herramventas innecesanas en el puesto de trabap) L
: heramentas  [que no son utilzados
s Desechos I&ma-m-mm-mrm 3
| Bemertos  |Existen elementos que no son (tiles en el pussto de trabago. 3
v s Disposiadn Les oficines estdn despejadas de cajas con obyetos / documentos en los|
4 A o bajo los MA
:"0 Disposicién Los cables y lineas de servico se encuertran canalzados y Mo
sdecusds [obstacuizan conservando en 1o posibie, la estétos del drea. U*
7 Disposioén Las oficnas se encuentran libres musbies, MesSas, eQUIPCS, MEPUESID,
| y QU NO 50 USan y NO S8 requieren. /VA
i Disposicién Las paredes o no se paias del
s én y én NA
0 Disposiatn Las paredes, techos, pisos l4mparas, ventanas y puertas estdn limpias y|
adecusda  [en buen estado ,uf}
< Los de de energa, leleforis y demas se encuentan)
1 sdecuads  |canalzados pﬁ-
Disposiaén
4 1" Las #reas de arculscién se encuentran demarcadas y sef\aizadas 5
112 Limpieza €) puesto de trabajo permanecs eseado y lrmpio g
o
""‘“i Localizaciony  |Los cajones se G scue®
'.;:'-1., i en los mimmos
| L y |[los ¥ gavetas se encuertran en tuen estadd (Abrv y cerw| L F
i ¢ El archivo de documentos es ¢l 83eCuad P 1 Que permtle & bl
Vet 19 o (adecuado acceso e identficacion de los documentos Qh
[y L y
b 110 Ordenvisual [y se n lbres de 408 y eutdn en buen ewad l’ﬁ
‘ Control Se encuentran s NEUTOS Getxdamerts  Oetfcads )
7 o protegidos archivadores y equipos (o Quiya. 6o en Qutada, ) M
‘ |1 Ordon visusl El puesto es pars -a wtiree 5
( 3 Ord Los materiales equipo
i Yol .:ummutnvna--m— a
v
Los materiales encuentran rOAASGOS § 9 SMEanEn @0 Elaes o)
Orden vieual esliDas en buen estado z‘
Disposicadn €l matenal se [ A mdume o
adocuada metros) de forma sherna pars evis demurhament A)A
Disposicion me
adocusda | imicon. ve LT seperacn seg b MG e OTpeLACad ) ‘m
DIW“, (Las C08a3 Que 50 LULZEN regresan & B Lo Cempuls 0o & uas? [_‘
Disposicion Se segun ol almacenamventd se e con tacliied QU e o E
adecuada Obyeto en la bodega. L‘
[,
¢ La separacidn de ke reslos en s puesios 0o TadaE e hace O
e Rosdos | oot o g e cokores y an es Canecas respectves 5
LOS servioos santancs y las dreas G0 amentacin S0 enCuerTEn
. » Ly s ordenas y tves de cbstaukos R
«"*iﬂ Uimpvezs :mmmymam-—-qq
i » Los Quentan con Y Pp——— 3
: Saponiies ague pare ol aseo personal.
s '
» Limgvaza lhmdnhmm 3
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dsponbies [v-5- S )
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2 per (Existen los @ pr per de 8CuSrdo & su labor
» Autoascedo Se utilizan los ae pr P (sl aplica)
Las méquinas y sus dispostivos estdn (impias y en orden sin filtraciones|
Lol Uspiem de acede 0 grasa
Elemertos de Las 80 ubscan en los frentes de trabajo)
segunaad (Quando se suspends (8 actividad con estas.
h v
Elenentos de
dispositivos Que permilon dejarias listas USarse nuevaments y de|
N B Preysitep iy e Y
- dquinas estén
e Las . equipos, y limplas en
‘ﬁ_‘:; % E Las h - yla m:m on buen estado y se)

R

E sitio de trabajo es sdecuado pera realizar la labor: ruido, iuminacién,

Ergonamia confort termico, erpémico.
Elementos de Estén los imp de seguridad tales
seguridad como extintores, nita de evacuacon, eic

Se ger pr Ge mex yse

Se efectia autoevalacén de ORDEN Y ASEO penicicamerts y se|
(hacan mejoras.

Se so evalia ol resultado y e
|retroaliments ef drea

le del del programa de ORDEN Y ASEO por los
colaboradores del drea.

o S OY Y] 5 [ 2 0qQaf| Q[N MY | 8

estipulado en la empresa.

mmmw.m-d-h\ﬁnn\wmdm|

Las canecas o recipientes son suficertes, estin ubicados en un sBo
no cbstruyen las vias de crculectn

Yy
los recip Las vacias estin kmpas y No generan malos)

Se hace devolucitn ol simacén, de los elementos Que pusden ser|

o rep sigin valor pars ls empresa.

Al finalizar la ectividad las dreas de rabap permanecen ordenacas
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GESTION INTEGRAL

LISTA DE CHEQUEO PARA ORDEN Y ASEQ

Cédigo: CVM-GHSSTFT-37 |
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[N e 2 v
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Puntos
‘realizard de 1 & 8 slendo 1 puntaje muy bajo y § Excelents alcanzados |
o - ——

Existen INSuUmMos 0 en exceso:
1 sonos abretos persanales
- Equpos,  |Existen Equpos ylo heramientas innecesarias en el puesto de rabap
heramientas 'que no son utilzados.
3 Desechos Existe desechos en ugares no INdicados
4 Elementos [Existen elementos que no son (tles en ol puesto de trabajo g
Disposiaén mm“wammmummu
s d 0 bajo los ,JA
Disposicién Los cables y lineas de servicio se encuertran canaizados y ro
s sdecusds |obstacuiizan conservando en o posidie, la estétca del drea 4},\
7 Disposicién Las ofionas se encusniran libres musbles, mesas, equipcs, repuesto,
da y Que No se Usan y NO 88 requieren. NM
Disposicién Las paredes © no se cel
: ads 6n y o > HA
Disposicién Las paredes, techos, (808 lamparas, ventanas y puertas estén kmpias y)|
2 adecusds |en buen estado LA
10 Disposicié Los de de energia, teleforea y demas se encuertan)
edecusds canalizados pA
Disposicion "
1" 4 " Las dress do ” y m
12 Limpleza E| puesto de trabajo penmanece 836ado y mpo L
(]
1 Locallzaciény  |Los cajones se 00 s of
on los mismos L&
1] ! ony |Los ¥ gevetas se @ tuen eniad (ArY y corrs|
aimacenamiento |edecusdamente) VA
E| archivo de documentos ¢ of adecusdd por 0 Que parmite & had
15 | Control del INsumos | ., 1440 acceso e identficacin de los doaumentos ) Un
10 Orden visual y 50 lbres de y o2 @ b emam ﬁ
Lnoios. A AO00A
17 | Control del insumos encuentan los NsuTOs Gebdaerts  Cwafcads )| 3

wmm'm(um-num

€l puesto es (4] v\ B Wres

Los Mateniales eQuUPO y NeTamertss 80 OB EmacEredoN
sdocuadamente en 83 dreas Gesiradas pars esoa

Los materiales enCLEetren MAAIS § 50 SimacEren o0 Gelates of

zé%%%

¥ estibas en buen estadd 3
El matenial 80 encuNte apdadd comectamarts (ARse mdume o 5
2 metros) de lorma altema PErs eviw damurteverts
Disposicion L
2 edecuada QRS » E--uhmi 3
D ‘n‘m u.umu-mw—_uum.-‘.uun 3
2 Disposicién Se segun o %0 e con A w EES
adecusds  [otyeto en la bodega b\
29
La separaciin de lbs residuos en e puesios G FEdap % hace
» Realdon acuerdd &l CAigO de COres y en B3 CINECES respectvas e S
L Los servicos santance y las &reas Oe Simentacon 80 encusntany
» Wmgeos ordenas y idres de cbetsados 2
Y] Umgseza Los servicos sanderics y dems G0 almentacon, vertiaks e g
» Ben Los QuENtan Con GESCIpUS @9 BQLB y 39 FOves de)
dspondies |agua pare el esec personal %
» Uimpveza lh--dnam- 3
% Eomatos m:'u—m\.uuyuw-nn 2
Sapondles [
3N | Ko de Wvpiezs It*-ma-_-nm 3
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Proteccdn personsl Extsten 108 slemantos de proteccién personal de S0.erdo 8 sy Labor

2
» Autoasdado Se utiizan los e cén personal (8 eplica)
mmrumnﬁmrnmmm
u Umpiezd |4 acette 0 grasa
2 (1 de |[Les 9 ubican on los frertes de trabapo
segunaad cuando se suspends |3 actividad con estas.
Elamentos de d
» ) .qu-,_ dejarias listas pars usarse nuevaments y de)
Loy . equipos, y mé estdn limpias en|
od Urpiezs | oroen y aseadas
Las yla Jnana se mar 1 on buen estado y se
: 8 | Hidio de g encuentra s en sitos
3 € sitio de trabajo es adecusdo pers realzar 1a labor: ruido, uminacién
7S Ergonomia confort tenmico, epamico.
. Clementos do  |Estén los imp de seguricad tales
segundad | como extintores, nita de evacuacion, etc

Se ger propuestas de me yse

Se efectiia autoevalscén de ORDEN Y ASEO penddicamerts y se)
hacan mejoras.

Se oo ovalia ol resultado y 89|
retroafimerta el Area

Evidencia del conocmiento del programa de ORDEN Y ASEO por los)
colaboradores del drea.

Los residucs sdlidos ger o dican de acuerdo con o PMIRS

Al finalizar 18 ectividad las dreas de rabajo permanecen ordenadas

NOTA: El porcentay do esta on, no wm—mmcmmn--mnmwmanmtwmc-.)-
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GESTION INTEGRAL

LISTA DE CHEQUEO PARA ORDEN Y ASEO

Codigo: CVM-GI-SSTFT-I7 l

KRl ppdapon Soved

1 Muy bap

Fecha: 01-06-2028

WS 50 1

D OGO

OGOl e dS
o/ ak2°171Y

Existen Insumos 0 on exceso. pap doa,
obyetos personales.

Existen Equipos ylo heramientas innecesanas en el puesto de trabap
Que o san utilizados.

1mammwmm

lmm"mmm—mdmmvw,

Las oficnas estdn despejadas de Cajas con objetos / documentos en los|

0 bajo los

Los cables y lineas do servico e encuentran canalzados y no
conservando en |0 posible, la estética del drea.

Las oficinas se encusntran libres musbles, mesas, equipos, repuesto,
y QuUS NO $8 USan y NO se requieren.

Las paredes o d no se o Ce|
informacién y decoracién

Las paredes, techos, pisos 4mparas, ventanas y puertas estin limpas y|
on buen estado

Los de de energia, y demas se encusrtan)

Las dreas de 6n se y

IR ERY S

El puesto de trabajo permanece 836340 y kmpio.

Los cajones se Ge soerd o
on los mismos.

Los y gavetas se on buen estado (Abrv y cew |

EI archivo de documentos e ¢f 83ecusdo por 1 Que parmite & it y|
adecusdo scceso ¢ identficacitn de los doousmertos

Orden visusl

y 80 encuentran libres de darrames, cbetiouios y estin en Dusn estadn,
imolos. A ANC08

Control del insumos

Se encuentran o8 NEUTOS Gedaments  Getfcads )
|protegidos archvvadares y equpos (q pusve ax en astada )

Ordon visual

'ﬂmu‘ Jaiments pare ~e Wtares

Orden visual

Los Mmaterisles equpo y bt
on las drems pmaen

Los materiales encuertran rOAASIDs § #0 SIMECENAN en eslartes Of
oslibas en buen estado

E| matenal se o AR maure o
metros) de forma altems pars eviw Gemurtamertd

e SOOUN '8 T e CurpATECas )|

LL8s COBS Que 80 LLATEN reeean § B Lo Geepde Oo & wac?

Se segun o simecenamento se L Con tachdad QgL mEe W)
obyeto en la bodega

La separaciin de I0e resihcs en s puesios de Fadbap Se hace Os)
|ecuendd al 03O Ge colores y en ias Canecas respectvas

Los servicios santancs y o Areas G almentacdn e encuenEan|
mgeos ordenas y idves do cbstdauios.

los servicos santancs y dreas O simertactn, vertiadcs e
|umwnacos.

Los QuUENtan Con GSSCApUS 39 30LS § 38 (YOVes 08|

agus pars el 8320 personal

Orden visual
Disposicién
adecuada
Disposicién
adecuada
Disposicién
adecusda
Disposicién
adecuada
Residuos
Limpieza
Umgvaza

EN
dspondles
Umpeaza

l&mdhh“*

Elemantos
dsponbdiles

""—Om“’m.n
mplemento wizad

2182 |3

Ha2d de rpiaca

l..wm.h—u—m
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o
22 | Protecoén persons! | Extsten los @0 pr per @9 8CLerdo 8 u labor 5
£ Autoousdsdo Il-mtu de per (v eplica) 5
Las méquinas y sus dispostivos estdn limpias y en ordan sin filtraciones
u Unplem |de acette 0 grass 3
Eler d |Les #9 bicen horizontaiments en los frentes de abajpo| 3
seguncad uando 86 suspenda |a ectividad con estas.
Elomentos de
mwm‘mmmyb 3
X Las equipos, y méquinas estdn limplas en)
‘.'" UTeZs | orgen y aseadas q
€5 Les 8 mequr ”» on buen estado y se
| 38| Moo 0 rpiezs » 4 en sitos
, €) a0 de trabajo es edecusdo para realizar |a labor. fuido, ikminacién,
|| Emonomis | oontort termico, epémico 6
ol ® oo  [Estin los imp G segurida’ (skes 3
seguridad como extintores, nua de evacuscidn, etc
%
“ Mejoramiento | Se generan propusstas de mey yse q
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